
附表二

云南农业职业技术学院部门自行采购记录（货物、服务）
采购单位/部门（公章）：                      
	采购项目
基本
信息
	项目名称
	表格中红字仅供参考，填表时请删去

	
	采购负责人
	
	经 办 人
	

	
	经费来源
	
	经费主管部门
	

	
	采购金额
	
	是否进品设备
	□是   □否

	评审小组情况
	地点
	（如有，也可通过邮件、电话、网络视频等形式进行）

	
	采购小组（至少3人）
	姓名
	职称
	部门
	手机号

	
	
	张三
	工程师
	XX学院
	138XXXXXXXX

	
	
	李四
	副教授
	XX学院
	134XXXXXXXX

	
	
	
	
	
	

	采购
标的
内容
	货物类项目应包括项目用途、简要技术要求，标的名称、规格型号、数量、单价、服务要求； 服务类项目应包括项目用途、简要服务要求、服务期限等。


	询价情况
	序号
	供应商名称
	联系人
	联系电话
	调研人
	供应商报价（总价）

	
	1
	甲公司
	张某
	
	张三
	

	
	2
	乙公司
	李某
	
	李四
	

	
	3
	丙公司
	王某
	
	张三
	

	
	…
	（至少3家）

	采购
过程及选择成交供应商的理由
	例：采购人通过询价确定至少三家及以上供应商，从价格、售后、供货期等方面综合考虑，采购小组最终决定确定X公司为成交供应商。




评审小组成员签字：

监督人员签字：

采购负责人签字： 

部门负责人签字：

                                         年    月    日

备注：1.评审小组成员应由3人及以上的单数组成；

表中涉及签字的均为本人手签，不得打印。
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